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一、用户注册及登录
数字化报审平台网址：http://59.83.223.59:8088/WebSiteIndex.aspx

1.1 建设单位版注册及登录

1.1.1 建设单位版账号注册

注册入口如下图：

1.1.2 在网站首页，用建设单位用户的用户名和密码直接登录即可。

1.2 勘察设计单位版注册及登录

1.2.1 勘察设计单位版注册

注册入口如下图：
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1.2.2 “勘察设计单位”软件工具下载

点击“勘察设计单位”入口后（如下图所示），在点击“软件工具下载”。

下载解压安装时，请先看下 ReadMe.txt 文档，安装软件的过程中请退出 360

安全卫士或其他杀毒软件。（如下图所示）

软件安装成功后点击界面上的“江北新区一体化审查服务平台(勘察设计单

位版)”图标登录。
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1.2.3 在客户端登录界面，用勘察设计单位用户的用户名和密码直接登录即

可。

提醒：注册成功后等待 1-2 个工作日，审核结果会以短信形式发送至您的手

机上，审核通过后建设单位用户、勘察设计单位用户即可登陆网页或客户端进行

相关业务操作。系统用户名为企业的组织机构代码（统一社会信用代码的 9 到

17 位 17 位前加英文的-）例如：统一社会信用代码为 1234567890ABCDEFGH,登陆

账号为 90ABCDEF-G。
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二、项目报审操作流程

2.1 项目登记

注：“项目登记”此步骤为建设单位用户在网页账户中操作。

2.1.1 点击左侧导航菜单中“项目登记”，页面如下图所示，列表显示出项

目信息。

2.1.2 点击“登记新项目”，弹出如下图所示页面。选择项目的工程类别后，

点击确定进入相应的项目登记页面。

2.1.3 填好项目名称以及立项项目编号，点击新增单体工程信息，完善好单

体工程信息，点击保存即可。
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提醒：

（1）项目名称命名的时候请务必添加子项（如 2019G18 项目（1#-5#、地下

室））；

（2）立项项目编号为 32 开头的 16 位数字；可在江苏省建筑市场监管与诚

信信息一体化平台中查询，如下图所示。

2.1.4 点击“新建单体工程”，每个项目必须拥有一个单体工程，设计单位

上报图纸是按照单体进行区分的。
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2.1.5 房屋建筑、市政基础设施需要选择对应的勘察项目。

注：在选择勘察项目时候，系统中未能找到相应的勘察项目时，请致电江北

新区建设工程设计施工图审查中心（025-83269817 吴工）。

2.1.6 选择该项目对应的勘察设计单位
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注意：如果未查询到对应的勘察设计单位，请检查下该单位是否在本平台注

册且账号是否审核通过。

2.1.7 选择联审类型，“施工图审查”选项为必选，如果该项目建设地点为

南京市、立项时间在 2018 年 8 月 1 日以后且含地下室人防部分则需要同时勾选

“人防审查”进行一体化审查。

2.1.7 完成页面信息后点击“送设计”按钮，完成项目登记。

2.2 图纸上传

注：“图纸上传”此步骤为勘察设计单位用户在客户端账户中操作。

2.2.1 图纸初次上传

用户登录后，系统界面初次上传栏中会列出建设单位送设计的项目，点击列
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表中前面加号，会看到项目的单体工程信息，如图所示：

点击“上传图纸”进入图纸上传页面，页面如下图所示：

2.2.2 图纸导入

点击导入图纸，按照图纸分类将图纸导入系统中，如图所示：

注：

（1）图纸应按照目录排序顺序上传。图纸应由 AutoCAD 的 DWG 格式导出为

PDF 格式且不应加密，尽量避免图纸扫描件上传，防止图纸放大清晰度降低，影

响审查进度！

（2）计算书上传时建议按单体单独成册并注明项目名称及单体栋号，每册
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均应加盖有效出图章、注册章并有设计、校对、审核等签字，文字及图形等内

容均应清晰可辨，图形中的文字在不出现较多重叠的前提下尽量放大。

2.2.3 图纸签章

用户可以通过右击图纸对图纸进行单个签章，也可以通过批量选中图纸，使

用左下角菜单栏签章按钮对图纸进行签章。注：（或者在系统外签章，上传的图

纸上必须要有签章）如图所示：

2.2.4 图纸上传

用户可以通过右击图纸对图纸进行单个上传，也可以通过批量选中图纸，使



10

用左下角菜单栏图纸“上传”按钮对图纸进行上传，上传成功后会有下图的提示。

如图所示：

注：图纸命名格式应为：序号_图号_图名，其中图号、图名可按设计单位内

部要求命名，例如：003_建方 01_建筑施工图设计说明；不可多图、漏图、错图、

并请按目录顺序上传；（如下图所示）

施工图设计文件图纸上传示例： 勘察报告文本上传示例：
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2.2.5 图纸删除

对于操作失误等原因造成的图纸错误，可以通过右击图纸删除菜单按钮删除

该图纸（注：目前暂不支持批量删除）。如下图：

当前单体工程图纸上传完毕后，再返回我的工作台，继续该项目其他单体工

程的图纸上传，操作与前面单体工程图纸上传步骤相同，所有单体工程图纸上传

完毕后，点击“提交”按钮。如下图：

2.2.6 项目信息完善

1、点击“新增勘察设计人员”，选择该项目对应的勘察设计人员。如下图
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2、如果在列表中查询不到该项目的勘察设计人员信息，则点击新增， 新增

完后再去选择对应的勘察设计人员。

3、确定提交后，即完成该项目的图纸初次上传。

注：

（1）所有专业图纸图框中的项目负责人、专业负责人、主要设计人需要与

网页新增勘察设计人员的姓名、角色一致；

（2）勘察设计单位需要在所有图纸上传成功后再对整个项目进行提交。
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2.3 初审报审

注：“初审报审”此步骤为建设单位用户在网页账户中操作

2.3.1 点击左侧导航菜单中“初审报审”，页面如下图所示，列表显示出已

设计的图纸信息。在状态栏中可查询出待送审、已送审、已接审、接审退回的项

目信息信息。

2.3.2 点击“送审”进入项目信息完善页面，如下图所示。
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2.3.3 完善项目概况、单体工程、建筑节能等信息，注：投资额，规划许可

证面积，总建筑面积皆为数字类型，请认真填写。信息填写完成后，按照报审材

料内容，按要求上传政策性材料。核对全部信息无误后，点击“送审”；如发现

设计图纸有误，点击“打回设计”按钮，退回设计单位重新设计图纸。如下图：

注：

（1）市政、专项类工程，网页中投资额需要与预算书中金额填写一致；

（2）房屋建筑工程单体信息、工程规划许可证中指标与总平图及建筑设计

说明图中的指标必须填写一致；

（3）报审材料请上传完整，材料需原件扫描上传（如复印件扫描上传，复

印件上需加盖建设单位公章），上传格式为 pdf。

注：设计院图纸初次上传完成提交后，该项目是返回到建设单位账号下，

需建设单位完成此步骤点击“送审”，该项目才能正式完成初审报审。

2.3.4 建设单位送审成功后，如在初审接审时被打回，可以在页面左边菜单

点击“初审报审”--“接审退回”--“打回原因”里查看。

注：初审接审打回原因仅能在建设单位用户账号下查看。
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2.4 复审报审

注：“复审报审”此步骤为建设单位用户在网页账户中操作。

2.4.1 专家审查一审意见出具后，点击左侧导航菜单中“复审报审”， 进

入页面如下图所示：

2.4.2 点击上图“送审”按钮，进入项目复审报审的编辑界面，如下图所示；

在“意见书查看”分类下可点击查看“一审意见书”，点击“打回设计”将该项

目推送到勘察设计用户下由设计院进行一审回复。

注：设计院回复图纸上传，整改完整后，提交到建设单位账户下，由建设

单位用户在该页面点击“送审”，该项目才能正式完成复审报审。
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2.5 图纸设计整改

注：“图纸设计整改”此步骤为勘察设计单位用户在客户端账户中操作。

用户登录后，系统界面设计整改栏中会列出一审整改的项目，点击列表中前

面加号，会看到项目的单体工程信息，如图所示：

点击图纸更改进入图纸更改页面，页面如下图所示：
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2.5.1 回复意见书上传

（1）回复意见书格式可在网站首页“下载中心”中下载，如下图：

（2）回复意见要求

①回复文件【含审查意见回复单、修改图、变更通知单、新版图纸目录及相

关专业补充计算书】设计单位签字及盖章手续应齐全【建筑、结构专业修改图及

计算书同时须加盖注册人员执业印章】，数字化审查回复涉及图纸内容修改的，

应对图纸进行修改，不得以“变更通知单”等形式进行修改且审查意见回复单中

应明确修改图号（如：修改，详见建施 03a）；

②新版图纸目录应包含全部有效图纸（含新增图纸），明确作废图纸、替换

图纸，修改图的出图日期、版本号应与目录保持一致，回复日期应在相应审查意

见之后；

③若回复文件经复审仍不符合规范要求，应根据复审意见再作新一轮回复

【新一轮回复只需对复审意见中存在问题进行重新答复】；
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④回复文件不得存在与原审查意见无关的修改内容【如确需修改应另行报

审】；因其它专业审查意见修改引起的本专业的关联修改，应在第四类关联修改

中说明相关专业修改内容、本专业修改图号；

⑤当以修改图替换原设计图时，修改内容在图纸中应用云线圈出，未圈出部

分视为与原设计相同。如有不符之处责任自负；

⑥回复文件格式不符合上述要求的，中心有权作退回处理。

（3）点击“审查意见回复单”右边的新增图纸按钮，选择好相应文件，点

击打开，如下图所示；意见回复的上传、签章、删除同图纸初次上传中的操作相

同。

注：审查意见回复单命名格式为：专业+第几轮回复，例：建筑第一次回复；

一体化项目中人防的审查意见回复单上传至人防子项并标蓝。

2.5.2 图纸更新

用户可以通过右击菜单对有意见的图纸进行更新。如下图所示：
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更新完成后的图纸会挂在选中图纸的下一级，然后上传后再签章，方法与图

纸初次设计中的签章上传一样，页面效果如图所示：

当前单体工程图纸更新完毕后，再返回我的工作台，继续该项目其他单体工

程的图纸更新，操作与前面单体工程图纸上传步骤相同，所有单体工程图纸更新

完毕后，对整个项目进行提交，确定提交后，该项目的图纸设计整改就结束了。

如下图：
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注：

（1）在所有单体工程图纸都更新并且上传成功后再对整个项目进行提交；

（2）图纸新增、上传、签章、删除同图纸初次上传中操作方法一样。
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2.6 南京市豁免项目登记

根据宁建改办[2019]11 号文要求，对于现有施工图审查范围内规模不大、

风险较低、易于整改的项目，在南京江北新区建设工程设计施工图一体化服务平

台进行豁免备案登记。

豁免区域：江北新区、浦口区、六合区

2.6.1 豁免项目登记

注：“豁免项目登记”此步骤为建设单位用户在网页账户中操作。

点击左侧导航菜单中‘南京市豁免项目登记’，页面如下图所示，列表显示

出项目信息。

点击登记项目选择工程类别。

注：如申报的豁免备案抽查项目为房建或市政，对应的勘察应同时申报豁免

备案抽查。①先进行“勘察”的豁免项目登记；②再进行“房建或市政”的豁免

项目登记；③登记完成后，只需将“房建或市政”项目确认“上传”，则登记的

勘察项目将一并上传至数字化审图平台。（如下图所示）

①勘察报告“保存”界面：
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②施工图设计文件“上传”界面

2.6.2 豁免项目信息填写

在进入豁免项目登记页面后，确认该豁免项目所属地区及所属豁免项目类

型，并点击“我已阅读”，之后的流程、要求与施工图审查要求一致，可参考本

手册第二章“项目报审操作流程”。

2.6.3 豁免项目抽查

注：“豁免项目抽查”此步骤为建设单位用户在网页账户中操作。

豁免项目受理后，建设单位需要登录系统在“初审报审”-“待抽查”一栏

中进行抽查。
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注：需要抽查的项目通知会以短信的形式发送至建设单位报审人的手机上。
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三、软件其他功能

3.1 项目完善

容缺受理的项目，在合格证初审时，如发现该项目所提交的报审材料不齐全，

会将该项目打回，要求建设单位进行“项目信息完善”。

建设单位用户登录账号，点击左侧菜单“项目完善”，在“待完善”状态下

会查看到需要完善报审材料的项目，待补充材料完成后可点击提交，重新要求审

查合格证初审。

3.2 审查收费

点击左侧导航菜单中‘审查收费’，进入页面如下图所示，列表显示出施工

图审查收费情况。在状态栏中可查询出收费单相关信息。

注：付款时请务必在备注栏内填写审查收费通知单上的项目编号，例如：

“FJ-2020-001”。
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3.3 合格意见书办理

绿建方案合格意见书为电子版，不另外发放纸质版。建设单位可在“项目跟

踪”--“合格意见书发放”（如下图，需合格意见书发放前的图标显示绿色）菜

单下直接下载。

如需办理其他项目的合格证书，建设单位可在“项目跟踪”菜单下查看项目进度，

当流程转至“审查合格证初审”时（需审查合格证初审前的图标显示绿色），即

可联系吴工 025-83269817 咨询办理合格证书的相关事宜。

3.4 合格图纸下载

注：“合格图纸下载”此步骤为勘察设计单位用户在客户端账户中操作。

1、用户登陆后，系统界面合格图纸下载栏中会列出待合格图纸下载的项目，

如下图所示：
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2、点击“下载合格图”进入路径选择页面，页面如下图所示：
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3、合格图纸密码默认是 123456。

图纸下载成功之后会弹出“图纸下载成功”的提示框，如下图所示：
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3.5 项目进度跟踪

3.5.1 进度跟踪（建设单位用户）

1、点击左侧导航菜单中“项目跟踪”，列表所有项目信息以及项目主要业

务流程进展情况，页面如下图所示：

2、点击项目名称可查询项目各业务流程完成的详细情况，页面如下图所示：
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3.5.2 进度跟踪（勘察设计单位用户）

用户登陆后，系统界面项目进度跟踪栏中会列出所有本单位设计的项目，如

图所示：

点击“详情”可查询项目各业务流程完成的详细情况，页面如下图所示：
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四、系统管理

4.1 修改密码

勘察设计单位用户可以点击“系统管理（S）”下拉菜单中的“修改密码（W）”

来进行密码修改，该操作一定要在联网的状态下进行。 如图所示：

4.2 密码重置

建设单位用户、勘察设计单位用户密码丢失，请携带营业执照复印件加公章、

授权委托书及被委托人的身份证复印件前往加江北新区图审中心窗口进行密码

重置（以上材料也可以全部扫描发到邮箱 471722696@qq.com 申请密码重置）。

联系人：倪工 电话：025-83269806

4.3 远程图纸恢复

用户也可以点击“系统管理”下拉菜单中的“远程图纸恢复”来进行恢复图

纸，即将单位已上传过图纸从远程数据库中下载取回。如图所示：
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五、使用中有疑问

建设单位用户、勘察设计单位用户在使用当前系统中如果有疑问，可以联系

南京群耀智远信息科技有限公司寻求技术支持。

联系人：陈玉函

联系电话：025-83752684，QQ:2854842140

江北新区图审中心办理事项联系簿：

办理事项 联系电话

项目咨询、报审
025-83269806 、025-83269823 银城窗口

025-68110842 江北新区市民中心 D10 窗口

技术沟通 025-83269823 总师室

合格证办理 025-83269817 综合部

合格图纸盖章 025-83269820 综合部

财务 025-83269809 综合部

投诉 025-83269809 综合部

江北新区数字化审图群 QQ：560238117

可扫描下方二维码关注江北新区图审中心微信公众号，获取更多信息!
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附件：南京江北新区建设工程设计施工图数字化报审应用流程图
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