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1、 平台运行网址
南京江北新区建设工程施工图设计数字化联合审查管理平台审图机构用户登录网址为：

http://221.226.86.49:8080/WebSiteIndex.aspx
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请用审图机构用户的用户名和密码登陆进入系统审图机构版。
2、 机构用户操作指南
系统为建设单位用户提供了功能：
审查业务管理：对项目审查业务流程进行管理。
企业信息管理：对勘察设计单位信息登记、修改、删除，对已注册的建设单位信息进行审批、编辑、删除。
审查专家管理：对专家用户信息管理维护。
收费管理：根据项目的建筑面积、投资额等生成审查收费单，并记录项目的实际收费金额（暂时只针对住建项目）。 

综合监管：实现对项目的全流程跟踪，以及对审查的项目进行统计分析。
系统管理：维护用户信息、角色信息，为用户分配角色，为角色分配权限。
（一）审查业务管理

2.1.0 一审接审
点击左侧导航菜单中‘一审接审’，页面如下图所示，列表显示出项目信息，状态栏可查询出带接审、已打回、已接审的信息。
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点击“接审”，进入项目接审页面，如下图所示。用户仔细核对报审项目信息，包括项目基本信息、合同备案信息、单体工程工程信息以及对应图纸信息等信息。
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确认信息无误后点击下方的接审按钮，生成接审通知单，签章提交后，该项目即接审成功，根据所勾选的联审类型，分发到相应部门（住建、消防、气象、人防）。
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若用户报审信息有误，点击“打回”按钮，弹出打回原因填写框，详细写明打回原因，点击确定按钮，项目即打回成功。界面如下图：
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2.1.1 任务分配

点击左侧导航菜单中‘任务分配’，页面如下图所示，列表显示项目信息。在状态栏中可查询出未分配、已分配的项目信息。
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点击“分配”即可进入专业分配专家页面，界面如下图所示。
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公共信息完善以及专家分配完成后，点击“确认分配”即可。界面如下图所示。
2.1.2 一审意见审批
点击左侧导航菜单中‘一审意见审批’， 进入页面如图所示，列表显示出专家已一审汇总的项目信息。
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点击“审批”进入一审审批界面，如下图所示。
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点击“同意”后，查看一审意见书（可签章），填写一审审批意见后，点击提交即可，如下图所示：
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2.1.3 一审意见书发放
点击左侧导航菜单中‘一审意见发放’， 进入页面如图所示，一审意见书审批通过的项目信息。
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点击“发放”进入一审意见书发放界面，如下图所示。点击“提交”即可发放联审意见书，如下图所示：
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2.1.4复审接审

点击左侧导航菜单中‘复审接审’，页面如下图所示，列表显示出项目信息，状态栏可查询出带接审、已打回、已接审的信息。
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点击“接审”，进入项目复审接审页面，如下图所示。用户仔细核对报审项目信息，包括项目基本信息、合同备案信息、单体工程工程信息以及对应图纸信息等信息，确认无误后点击下方的接审按钮即可接审成功。
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若图纸或项目信息有误，点击打回按钮，填写打回原因，操作同一审接审一致。
2.1.5审查合格书批复

点击左侧导航菜单中‘审查合格书批复’， 进入页面如下图所示：
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点击“批复”进入审查合格证批复界面，如下图所示。点击批复通过即可，如下图所示：
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2.1.6数据推送

点击左侧导航菜单中‘数据推送’提示推送成功即可， 进入页面如下图所示：
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2.1.7一套图盖章

点击左侧导航菜单中‘一套图盖章’， 进入页面如下图所示：
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插入签章工具，点击“图纸盖章”，然后“确认盖章”，等待签章完成即可，如下图所示：
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2.1.8审查合格证发放

点击左侧导航菜单中‘审查合格证发放’， 进入页面如下图所示：
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点击“发放”进入审查合格证发放界面，如下图所示。点击发放即可，如下图所示：
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2.1.9审图归档

点击左侧导航菜单中‘审查归档’， 进入页面如下图所示：
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点击“归档”进入审图归档界面，如下图所示。点击归档即可，如下图所示：
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（二）企业信息管理

2.2.0勘察设计单位信息

点击左侧导航菜单中‘勘察设计单位信息’，列表展示所有勘察设计单位信息，页面如下图所示：
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点击新增按钮或列表中的编辑按钮进入勘察设计单位信息的维护页面，该页面主要包括勘察设计单位的基本信息和对应的资质信息，填写完整后点击保存即可。
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2.2.1报审单位信息管理

报审单位信息管理主要实现对注册的建设单位用户进行审核操作，审核通过的报审单位，方可登陆本系统进行项目登记，实现项目的报审操作。点击左侧导航菜单中‘报审单位信息管理’，选中待审核按钮，列出未审核的报审单位信息，选中符合条件的建设单位信息，点击审核通过按钮即可完成报审单位的审核操作，页面如下图所示：
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（三）审查专家管理

2.3.0专家信息登记

点击左侧导航菜单中‘专家信息登记’，列表展示所有专家信息信息，页面如下图所示：
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点击编辑进入专家信息编辑页面，对专家基本信息进行维护，请认真填写下方的专业信息，以便在任务分配时能选择到对应专业的专家，信息填写完整后点击保存即可。
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2.3.1专家工作量统计

点击左侧导航菜单中‘专家工作量统计’，页面如下图所示：
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点击“导出”，可选择相应地址进行下载，如下图所示： 
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（四）收费管理

2.4.0审查收费单

点击左侧导航菜单中‘审查收费单’，列表展示所有已接审项目信息，页面如下图所示：
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点击生成收费单进入生成收费单编辑页面，请核对项目的施工面积和投资额是否正确，然后选择对应的收费公式（具体收费公式信息详见2.4.2），点击“确认生成”。
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点击签章提交，收费单即生成成功。
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2.4.1审查收费

点击左侧导航菜单中‘审查收费’，列出所有已生成收费单的项目信息，列表中的应收审查费用即为生成的收费单中的金额，页面如下图所示：
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点击收费，即可记录该项目收费编辑页面，填写完整实收费用及备注信息，点击确认收费，即可完成对该项目的收费管理。
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2.4.2收费公式管理

点击左侧导航菜单中‘收费公式’，列表列出所有收费公式的信息，收费人员可以根据中心不同的收费方式设置相应的收费公式，以便在生成收费单时能选中对应的收费公式，页面如下图所示：
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点击新增即可增加收费公式信息，点击编辑即可实现对收费公式的维护，信息填写完整后点击保存即可。页面如下图所示：
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（五）综合监管

2.5.0项目跟踪

点击左侧导航菜单中‘项目跟踪’，列表所有项目信息以及项目主要业务流程进展情况，页面如下图所示：
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点击详情可查询项目各业务流程完成的详细情况，页面如下图所示：
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2.5.1数据统计
点击左侧导航菜单中‘数据统计’，选择统计类型，点击“统计汇总”可导出数据，页面如下图所示：
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2.5.2警示查询
点击左侧导航菜单中‘警示查询’，列表所有超期或所有即将超期的情况，页面如下图所示：
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2.5.3时间监管
点击左侧导航菜单中‘时间监管’，列表所有项目所有轮次重要时间的情况，页面如下图所示：
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2.5.4图表统计
点击左侧导航菜单中‘图表统计’，一些主要数据，通过图表的形式展示出来，页面如下图所示：
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（六）系统管理

2.6.0用户管理

点击左侧导航菜单中‘用户管理’，列表显示出用户信息，页面如下图所示，点击修改进入用户信息修改页面，点击删除实现用户信息删除功能。
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2.6.1角色管理

点击左侧导航菜单中‘角色管理’，列表显示出角色信息，页面如下图所示，点击修改进入角色信息修改页面，点击删除实现角色信息删除功能。
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2.6.2用户角色

点击左侧导航菜单中‘用户角色’，列表显示出用户对应的角色信息，页面如下图所示，点击角色分配进入角色信息修改页面，勾选当前用户对应的角色信息，点击保存即可。如下图：
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2.6.3角色权限

点击左侧导航菜单中‘角色权限’，中间栏列举的是角色信息列表，点击相应的角色，右侧列表会显示出所有的模块列表，选中的即为该角色具备的权限，用户可以自行配置。界面如下图：
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3、 使用中有疑问
建设单位用户在使用当前系统中如果有疑问，可以联系南京群耀软件系统有限公司寻求技术支持。

南京群耀软件系统有限公司
联系人：黄先生
联系电话：025-83752706
